福建卫生职业技术学院团委办事指南
	部门
	办事项目 
	办事内容
	承办人
	监督人

	团委
	转团组织关系流程
	因转学、参军等转团组织关系

办理时间：正常工作时间，地点：行政楼313办公室
	董东

22869909
	宋维

	
	外出开展志愿者等活动申请流程
	青年志愿者、义工、红十字会志愿者活动外出登记
办理时间：正常工作时间，地点：行政楼313办公室
	
	

	
	学生活动场地申请流程
	学生活动中心场地使用申请

办理时间：正常工作时间，地点：行政楼313办公室
	王烨
22869909
	宋维

	
	新社团成立申请流程
	新社团成立申请
办理时间：正常工作时间，地点：行政楼313办公室
	
	


转团组织关系
	因转学、参军等原因，需转出团组织关系的，带齐团员（团志愿书、团员证）相关材料


	团委相关老师审核



	开出介绍信，盖转出章



	将所有材料密封装档转出


青年志愿者、义工活动外出登记流程












明湖师生活动中心场地申请流程图
	填写申请单一式两份（到团委网页下载或院学生会文艺部负责人处领取,写明简要的活动流程，是否需要借用器材）


	院学生会文艺部负责人（活动中心负责人）处查询场地安排并签字



	院团委负责老师审核签字



	使用场地，表格一份留院团委备案，一份交活动中心负责人存档



新社团申请流程图
	填写申请单一式两份（到社团联合会秘书部领取，要求：申请人三名，社团指导老师一名，50名新成员，并附上申请理由、社团宗旨和管理办法）


	社团联合会处填写意见



	院团委填写意见



	学院领导意见




	社团成立会议

（申请表一份由社团保存，一份由社团联合会保存）







































































活动后填写福建卫生职业技术学院青年志愿者活动记录表，将活动登记表、人员登记表、活动方案、活动记录表上交到系部义工联合分会留存





外出活动后，由活动单位或部门填写活动意见











将系部团总支书记签字同意的登记表交由院团委分管义工活动老师签字











将辅导员签字同意的登记表交由所在系部团总支书记签字














登记表交由所在班级辅导员老师签字








活动组织者填写福建卫生职业技术学院青年志愿者活动登记表、


福建卫生职业技术学院青年志愿者人员登记表、


福建卫生职业技术学院青年志愿者活动方案






























































































































































