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闽卫院财〔2016〕6 号

福建卫生职业技术学院关于印发差旅费
报销管理补充规定的通知

各系部、处室、馆、中心：

《福建卫生职业技术学院差旅费报销管理补充规定》已经

2016 年 11 月 4 日院党委会议研究通过，现印发给你们，请遵照

执行。

福建卫生职业技术学院

2016 年 11 月 11 日
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福建卫生职业技术学院
差旅费报销管理补充规定

（2016 年 11 月 4 日院党委会议通过，自 2016 年 11 月 15

日起施行）

为贯彻落实省委巡视组指导意见，进一步规范学院差旅费管

理，结合学院实际，制定本规定。

一、严禁无实质内容、无明确公务目的的差旅活动，严禁以

任何名义和方式变相旅游，严禁无实质内容的学习交流和考察调

研。

二、出差期间，住宿费、机票、会务费、培训费等支出按规

定一律使用公务卡结算。如接待单位只能现金结算，需提供纸质

说明（并加盖接待公章）；如其他特殊情况无法使用公务卡结算，

需在《出差七定单》“出差事项”中写明原因，党委部门、系书

记、院分管领导出差无法使用公务卡的，出差七订单签批至院主

要领导，其他人员出差无法使用公务卡的，出差七定单签批至院

分管领导。

三、出差人员无正当事由不得超期停留外地。如遇不可抗拒

原因或因工作实际需要延误，导致无法在预定期限返回销差，必

须事先报经院主要领导同意，待回校后补办签批手续。

四、出差人员应当选择直达目的地的交通工具，没有直达交
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通工具的，应当选择最邻近目的地的地区进行中转，并在填写《出

差七定单》“交通工具”中写明中转地名称。

五、住宿费发票开具时应在“备注栏”标注住宿天数，或者

在“数量”栏体现住宿天数。

本补充规定由财务处负责解释。

福建卫生职业技术学院办公室 2016 年 11 月 11 日印发
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