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闽卫院学〔2017〕138 号

福建卫生职业技术学院关于印发学生
违纪处分、解除违纪学生处分工作流程的通知

各处室、系部、馆、中心、马院：

《福建卫生职业技术学院学生违纪处分、解除违纪学生处分

工作流程》已于 2017 年 10 月 11 日院党委会会议研究通过，现

予印发。请认真学习，遵照执行。

福建卫生职业技术学院

2017 年 10 月 26 日

福建卫生职业技术学院办公室 2017 年 10 月 26 日印发
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福建卫生职业技术学院
学生违纪处分、解除违纪学生处分工作流程

(2017 年 10 月 11 日院党委会会议通过，自 2017 年 9 月 1

日起施行。)

为维护学院正常的教育教学和生活秩序，规范学生违纪处理

工作，保障学生合法权益，切实做到学生违纪处理工作程序正当、

证据充分、依据明确、定性准确、处分适当，根据《普通高等学

校学生管理规定》（教育部令第 41 号），特制定本工作流程。

一、福建卫生职业技术学院学生违纪处分工作流程

教务处、保卫处、后勤管理处等部门或系部发现学生有违纪行为

教务处、保卫处、后勤管理处等部门或系部调查、取证，并给系部提供违纪学生信息和相关资料

辅导员填报《福建卫生职业技术学院学生违纪处分登记表》上交系部，由系部对

违纪事实进行审核提交系部党政联席会审议并提出拟处分级别的建议，同会议记

录材料、学生违纪信息材料一同提交学生工作处

学生工作处根据学生违纪事实，对系部提出的拟处分等级建议审核

报送学院院长办公会审批或院长签批（开除学籍处分需经院长办公会审议）

提交学院违纪处分审查小组认定，并提出拟处分的意见

学生工作处拟发文稿，分管领导签发

处分文件印制
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二、福建卫生职业技术学院解除违纪学生处分工作流程

文件生效

学生有异议

学生仍有异议 向福建省教育厅提出书面申诉

维持原决定

学院将学生处分文件存入学生本人档案

需

修

改

原

决

定

学生无异议，在处分文件签字

学生 10 日内向学生申诉委

员会提出书面申诉申请

系部将处分文件与受处分学生见面

学生申诉委员会对学生申诉进行复查，15 日内

作出复查结论并告知申诉人或提出处分建议

学生在处分文

件上签字

学院辅导员调查、了解违纪学生在受处分期间的表现，并形成书面材料

建议

学生所在系部党政联席会意见

学生工作处对系部党政联席会意见进行复核

提交学生违纪处分审查小组

学生处分期满，学生提出解除处分申请，

填写《福建卫生职业技术学院学生解除处分申请表》
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附件：1.福建卫生职业技术学院学生违纪处分登记表

2.福建卫生职业技术学院学生解除处分申请表

解除处分文件印制

系部将学生解除处分文件送予学生本人，

学院并将解除处分文件存入学生档案

报送学院院长办公会审批或院长签批

学生工作处拟发文稿，分管领导签发
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附件1

福建卫生职业技术学院学生违纪处分登记表
系 专业 级 班级

姓 名 性 别 学 号

民 族 政治面貌 职 务

违纪事实（辅导员填写）：

辅导员签字： 学生本人签字： 年 月 日

系
部
党
政
联
席
会
意
见 系书记签字： （盖章） 年 月 日

学
生
工
作
处
审
核
意
见 处长签字： （盖章） 年 月 日

学
生
违
纪
处
分
认
定
小

组
意
见

组长签字： （盖章） 年 月 日

院
主
管
领
导
意
见 签字： （盖章） 年 月 日

注：本表一式两份，一份装入学生档案，一份由学校存档
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附件2

福建卫生职业技术学院学生解除处分申请表
学号 姓名 性别

院系 专业 年级

处分文号 处分时间与等级

受处分事由

个人自我鉴定及突出表现

申请人签名： 年 月 日
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班级及辅导员帮教转化过程

辅导员对其

表现的鉴定

辅导员签字： 年 月 日

系部考察情

况及党政联

席会研究意

见
（盖章）

负责人签字： 年 月 日

学生工作处

复核意见
（盖章）

负责人签字： 年 月 日

学生违纪处

分审查小组

意见

组长签字： 年 月 日

学院意见

负责人签字： 年 月 日

注：本表一式两份，一份装入学生档案，一份由学校存档。


